7ELOBKI MIEJSKIE Procedura bezpieczenstwa w Zlobkach Miejskich
w Gliwicach w Gliwicach w zakresie profilaktyki zakazen
wirusem SARS-CoV-2

(tekst ujednolicony ze zmianami wynikajgcymi z zarzgdzenia nr 13/2020 z 28.08.2020 r.)

1. PRZEDMIOT PROCEDURY

Procedura bezpieczefistwa w Ztobkach Miejskich w Gliwicach w zakresie profilaktyki zakazen
wirusem SARS-CoV-2, zwana dalej Procedurg ma zastosowanie do czynnosci podejmowanych
przez pracownikow we wszystkich obszarach dzialalnosci Ztobkéow Miejskich w Gliwicach, jak
rowniez dotyczy rodzicow dzieci uczeszezajacych do Oddziatéw Ztobkow Miejskich.

2. CEL PROCEDURY
Celem Procedury jest wdrozenie zasad umozliwiajacych profilaktyke zakazen wirusem SARS-
CoV-2 w placowce sprawujacej opieke nad dzie¢mi w wieku do lat 3 zgodnie z wytycznymi
przeciwepidemicznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

3. POJECIA ZWIAZANE I DEFINICJE:

Z}obki Miejskie — jednostka budzetowa Ztobki Miejskie w Gliwicach.

Oddzial, Ztebek, placéwka — poszczegdlne Oddziaty Ztobkow Miejskich.

Dyrektor — dyrektor Ztobkéw Miejskich w Gliwicach.

Kierownik — kierownik Oddziatu Ztobkéw Miejskich w Gliwicach.

Rodzice — opiekunowie prawni dziecka oraz osoby sprawujgce piecze¢ zastgpcza nad
dzieckiem

GIS — Glowny Inspektor Sanitarny

Osoba upowazniona — 0s0ba upowazniona przez rodzicow do odbierania dziecka ze ztobka
Mycie — usunigcie brudu, resztek zanieczyszczen.

Dezynfekcja — redukcja liczby mikroorganizméw do poziomu, przy ktorym nie dochodzi do
szkodliwego skazenia powierzchni, przy uzyciu $rodkéow chemicznych i/lub metod
fizycznych nieszkodliwych dla zywnosci z higienicznego punktu widzenia.

Czyszczenie - proces, W wyniku ktorego nastepuje oderwanie obcego materiatu (brudu,
substancji organicznych, substancji nieorganicznych) z przedmiotu poprzez dziatanie
mechaniczne oraz wode i/lub detergenty.

4. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI DYREKTORA I KIEROWNIKOW
4.1. Dyrektor jest odpowiedzialny za:

1) ustalenie oraz aktualizacje regulacji wewnetrznych w zakresie profilaktyki zakazen wirusem

SARS-Cov-2 i wdrozenie ich w Ztobkach Miejskich,

2) zapewnienie $srodkow finansowych na odpowiednie wyposazenie budynkow i zaopatrzenie

pracownikow w srodki ochrony indywidualnej zgodnie z Procedurs,

3) zapewnienie wszelkich instalacji niezbednych w procesie realizacji Procedury, jak np.

cieptej wody uzytkowej osiggajacej w punktach czerpania wody stosowng temperaturg oraz
zaopatrzenie wszystkich innych punktow wodnych w biezaca ciepta i zimng wodg
i podtaczenie ich do sprawnego systemu kanalizacyjnego.

4.2. Kierownik jest odpowiedzialny za:
1) organizacje pracy personelu w Oddziale zgodnie z zakresem czynno$ci oraz niniejsza

Procedura,

2) okreslanie potrzeb i zglaszanie ich do dyrektora oraz zaopatrywanie Oddziatu oraz

pracownikow w: $rodki ochrony indywidualnej, srodki czystosci oraz dezynfekcji
powierzchni, a takze dezynfekcji ragk dla pracownikow i 0sob wchodzacych do budynku
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w odpowiedniej ilosci,

3) wywieszenie w pomieszczeniach higienicznosanitarnych i punktach dezynfekcji rak
instrukcji prawidtowego mycia rgk, sposobu dezynfekowania rak, instrukcji jak prawidtowo
natozy¢ 1 zdja¢ maseczke, instrukcji jak prawidlowo natozy¢ i zdjac¢ rekawice (instrukcje
oglaszane przez GIS),

4) udostepnienie Procedury i petnej informacji dotyczacej stosowanych metod zapewniania
bezpieczenstwa i Sposobu post¢powania na wypadek podejrzenia zakazenia - wszystkim
pracownikom oraz rodzicom,

5) sprawng komunikacje z rodzicami,

6) monitorowanie prawidtlowosci realizowanych przez pracownikéw w Oddziale obowigzkow
wynikajacych z Procedury, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystoSci
ciggoéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek
i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach dzieci i w pomieszczeniach spozywania
positkow, klawiatury, wlacznikdw itp.

5. ORGANIZACJA OPIEKI NAD DZIECMI

5.1. Zasady ogélne dotyczace grup dzieciecych
1) Jedna grupa dziecigca przebywa w wyznaczonej i statej sali.

2) Do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie. Dopuszcza si¢ odstepstwo od tej zasady
w sytuacjach zwigzanych z brakami personalnymi, np. w przypadku niespodziewanych
nieobecnosci pracownikéw na grupie dziecigcej. Wykazy opiekunow w grupach dzieciecych
zawarte sg w dokumentach odrgbnych dla kazdego Oddziatu utworzonych zgodnie ze wzorem
- zalgcznik nr 1 do Procedury.

3) Wykreslono

4) Zapewnia si¢ odpowiednig powierzchni¢ pomieszczen przeznaczonych na zbiorowy pobyt
dzieci przy zastosowaniu przeliczen zgodnych z wytycznymi przeciwepidemicznymi
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego. Powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko nie jest
mniejsza niz 1,5 m2 Liczba miejsc w grupach dziecigcych wykazywana jest w dokumencie
utworzonym odrebnie dla kazdego Oddziatu wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
Procedury.

5) W zajecia opiekuncze nie sg angazowani pracownicy powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi
problemami zdrowotnymi. Przewiduje si¢ odstgpstwo od tej zasady, jednak dla tych
pracownikow kierownik okresla sposob wykonywania obowigzkow.

5.2. Zasady dotyczace pobytu dzieci w ztobku

1) Kazde dziecko po wejsciu do grupy dziecigcej, przy pomocy opiekunéw, udaje si¢ do tazienki
w celu umycia rgk. Opiekunowie pilnuja, aby dzieci myly rece wodg z mydiem rowniez przed
jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

2) Do zlobka moga uczgszcza¢ wylacznie dzieci zdrowe, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna, w szczegodlnosci bez goraczki. W przypadku wystapienia
niepokojacych objawdéw chorobowych u dziecka w ztobku, dokonuje si¢ pomiaru temperatury
za pomoca termometru bezdotykowego.

3) Zabrania si¢ przynoszenia przez dzieci do ztobka jak i zabierania ze zlobka niepotrzebnych
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przedmiotéw lub zabawek. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w szczegdlnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy nie
dopuszczaé aby dzieci udostepniaty swoich zabawek/rzeczy innym dzieciom. Wykonane przez
dzieci w trakcie zaje¢ prace pozostaja w ztobku.

4) Dzieci korzystaja z pobytu na $wiezym powietrzu na terenie przyleglym do placoéwki.
Obowiazuje zakaz organizowania wyjs¢ grup dziecigcych na inne tereny rekreacyjne poza
terenem ztobka.

5) Porzadek przyjmowania i odbierania dzieci oraz harmonogram zaje¢ ustalany jest
w poszczegdlnych Oddziatach odrebnie i wykazywany w zataczniku nr 1 do Procedury.

5.3. Zasady profilaktyki zakazen w grupach dzieci¢gcych

1) W salach pobytu dzieci nie wolno przechowywa¢ przedmiotow, sprzgtu, ktorych nie mozna
skutecznie upra¢ lub dezynfekowaé (np. pluszowe zabawki). Z pomieszczen, w ktorych
przebywaja dzieci, nalezy usunaé¢ wyktadziny dywanowe lub zapewni¢ ich regularne,
skuteczne czyszczenie i dezynfekcje.

2) Do zaje¢ wykorzystuje si¢ wytacznie zabawki i tym podobne przedmioty (np. przybory
edukacyjne, sportowe), ktore nadajg si¢ do czyszczenia, mycia i dezynfekcji.

3) Na wyposazeniu ztobka znajduje si¢ przynajmniej 1 termometr bezdotykowy na 1 grupe.

4) Osoba dokonujgca pomiaru temperatury dezynfekuje termometr przed odlozeniem go na
miejsce poprzez skuteczne spryskanie ptynem dezynfekujacym lub przetarcie recznikiem
papierowym nasgczonym ptynem dezynfekujacym.

.......

koniecznosc.

6. OBOWIAZKI REALIZOWANE PRZEZ PRACOWNIKOW

6.1. Obowiazki opiekunéw i pokojowych

1) Opiekun sprawdza warunki do prowadzenia zaje¢ - liczba dzieci zgodnie z ustaleniami,
objawy chorobowe u dzieci, dostepnos¢ srodkow dezynfekujacych.

2) Opiekun dba o biezace utrzymywanie higieny przez dzieci, tj. mycie ragk woda z mydiem
zwlaszcza po wejsciu do ztobka, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza, po
skorzystaniu z toalety.

3) Opiekun stara si¢, aby prowadzi¢ taka organizacje¢ pracy, ktora uniemozliwi Stykanie si¢ ze
soba poszczegdlnych grup dzieci.
4) Opiekun przyjmujacy dziecko do ztobka upomina nie stosujgcych si¢ do Procedur rodzicow

o koniecznosci przestrzegania wymogu zastosowania srodkow ostroznosci, tj. zaktadanie
rekawiczek ochronnych lub dezynfekcji rak oraz nakrycie ust i nosa.

5) Opiekunowie i pokojowe zobowigzani sa usuwac z sal pobytu dzieci przedmioty, ktorych nie
mozna skutecznie dezynfekowac.

6) Co najmniej raz dziennie w salach pobytu dzieci:

- po wyjsciu dzieci ze ztobka pokojowa lub w przypadku braku pokojowej - opiekun
przeprowadza dezynfekcje sprzetu, toalet, blatow stolikow, krzeset, innych powierzchni
dotykowych, umieszcza zabawki w worku i wynosi do wyznaczonego przez kierownika
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pomieszczenia w celu przeprowadzenia dezynfekcji, a nastepnie pobiera inng partie
zdezynfekowanych zabawek i przygotowuje do uzycia w nastepnym dniu,

- w godzinach porannych pokojowa przeprowadza dezynfekcje zabawek, w tym zabawek
ogrodowych uzywanych w dniu poprzednim, po wywietrzeniu splukuje zabawki
i przygotowuje do wydania,

- przed przyjsciem dzieci do ztobka pokojowa lub opiekun wietrzy sale.

7) Pokojowe zobowiazane sg do regularnego mycia powierzchni wspdlnych, z ktorymi stykaja
sie pracownicy oraz dzieci, np. umywalki, deski sedesowe, wszystkie klamki, porecze, blaty,
oparcia krzeset.

6.2. Obowiazki pozostalych pracownikéw obstugi oraz administracji

1) Pracownicy kuchni, jak réwniez pracownicy dziatu ksiggowosci i kadr oraz sekretariatu nie
wchodza do pomieszczen, w ktorych przebywajg dzieci i opiekunowie, za wyjatkiem sytuacji
ucieczki ewakuacyjnej z budynku i pomocy w wyprowadzeniu dzieci zgodnie z Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego.

2) Robotnik gospodarczy lub pokojowa po zakonczeniu pobytu dzieci w ogrodzie danej grupy
dziecigcej przeprowadza dezynfekcje powierzchni dotykowych urzadzen ogrodowych.

3) Robotnik gospodarczy wykonuje prace naprawcze sprzg¢tu poza obszarem, w ktorym
przebywaja dzieci, naprawy elementéw budynku i inne prace w salach dzieci w miarg
mozliwos$ci wykonuje w czasie, gdy dzieci nie przebywaja w danym pomieszczeniu.

6.3. Obowiazki wszystkich pracownikéw

1) Pracownicy, ktorzy przed przyjsciem do pracy zaobserwujg u Siebie niepokojace objawy
chorobowe dokonujg pomiaru temperatury ciata.

2) Zabrania si¢ przychodzenia do pracy pracownikom z objawami chorobowymi, a zwlaszcza
Z objawami sugerujacymi infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

3) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 pracownik

pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie kierownika danego Oddziatu, a w przypadku
zachorowania pracownika administracji zawiadamia on dyrektora.

4) Pracownicy wchodzac do placowki dezynfekujg rece w 0znaczonych punktach dezynfekcji.

5) Pracownicy powinni w miar¢ mozliwosci zachowywaé dystans spoleczny miedzy soba,
w kazdej przestrzeni placowki, wynoszacy min. 1,5 metra.

6) Pracownicy regularnie myja rgce woda z mydlem, w szczegdlnoSci po przerwie na positek,
po powrocie z grupg dziecigeg ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

7) Kazdy pracownik po zakonczonej pracy zobowigzany jest do uporzadkowania
i zdezynfekowania swojego stanowiska pracy.

8) Obowigzuje zakaz przebywania osob postronnych w pomieszczeniach przeznaczonych
na pobyt dzieci w ztobku.

9) Pracownicy sa zobowigzani do zadbania 0 to, aby przebywanie osoéb trzecich w placéwce
(np. dostawcow towardw) ograniczy¢ do niezbednego minimum, z zachowaniem wszelkich
srodkoéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak,
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tylko osoby bez objawow chorobowych).

10) Kazdy pracownik zapoznaje si¢ z Procedura i jest zobowigzany do bezwzglednego jej
przestrzegania.

11) Zaleca si¢ postepowanie zgodnie z ogloszonym przez Glownego Inspektora Sanitarnego
dekalogiem — zatacznik nr 8 do Procedury.

7. OBOWIAZKI REALIZOWANE PRZEZ RODZICOW

1) Przed pierwszym przyjeciem dziecka do ztobka rodzic zapoznaje si¢ z Procedura i zobowigzuje
na pismie do jej przestrzegania. Brak zgody rodzica na przyje¢cie opisanych zasad jest
réwnoznaczne z rezygnacja rodzica z ustug ztobka.

2) Rodzic decydujac si¢ na przyprowadzenie dziecka do ztobka zobowigzany jest wypehic
dokumenty bedace zatacznikami do Procedury:

a) zalacznikiem nr 2 Deklaracja dotyczaca przyjecia dziecka do Oddziatu
b) zatgcznikiem nr 3 Oswiadczenia rodzicow/opiekunow prawnych dziecka
C) zalacznikiem nr 4 Deklaracje rodzicow/opiekunow prawnych dziecka
3) Rodzic/osoba upowazniona przyprowadza do ztobka wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobe zakazng, w Szczegélnosci bez goraczki. Wszelkie

dolegliwosci dziecka rodzic zobowigzany jest zgtasza¢ opiekunowi i udzielaé wyczerpujacych
informacji na ten temat.

4) Opiekun moze odmowic¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan zdrowia wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

5) Dzieci do ztobka sg przyprowadzane/odbierane przez osoby zdrowe, bez objawdw
chorobowych.

6) Rodzic/osoba upowazniona przyprowadzajaca/odbierajaca dziecko musi zachowywac¢ dystans
spoteczny w odniesieniu do pracownikow ztobka, jak i innych dzieci i innych rodzicow
wynoszacy minimum 1,5 m.

7) Rodzic/osoba upowazniona moze wchodzi¢ z dzieckiem wylacznie do przestrzeni wspolnej
placowki, z zachowaniem zasady — 1 rodzic z dzieckiem lub w odstepie od kolejnego rodzica
z dzieckiem 1,5 m, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkow
ostroznosci (min. ostona ust i nosa, r¢kawiczki jednorazowe lub dezynfekcja ragk w miejscu
wskazanym przez ztobek).

8) Bezwzglednie przed wejsciem do palcowki osoby doroste zakrywaja usta i nos oraz
dezynfekuja dtonie ptynem do dezynfekcji rak znajdujacym si¢ w dozowniku przy wejsciu lub
zaktadaja rekawiczki ochronne.

9) Rodzic wyjasnia dziecku, aby nie zabierato do ztobka zabawek i niepotrzebnych przedmiotow,
a takze uczy go prawidtowych nawykow. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w szczegolnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach
rodzic powinien zadbac¢ o regularne czyszczenie/pranie/dezynfekcje zabawki/rzeczy.

10) Rodzic wyraza zgode¢ na pismie na dokonanie pomiaru temperatury ciata dziecka przy
przyjeciu do ztobka, a takze w czasie pobytu dziecka w placowce w przypadku wystapienia
symptomow chorobowych.

11) Jezeli w domu dziecka przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych
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nie wolno przyprowadza¢ dziecka do ztobka.

12) Rodzic stosuje si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okresla¢ czas nieposytania dziecka do
ztobka, jesli wczesniej chorowato.

13) W przypadku nieobecnosci dziecka w ztobku nawet jednodniowej, rodzic informuje
kierownika o przyczynie tej nieobecnosci w formie telefonicznej lub pisemnej na adres e-mail:

I Oddziat przy ul. Berbeckiego 10 tel. 32 231 36 84 e-mail: kleber_e@zm.gliwice.eu
Il Oddziat przy ul. Mewy 34 tel. 32 232 06 81 e-mail: jednicka_m@zm.gliwice.eu
I11 Oddziat przy ul. Zeromskiego 26a tel. 32 237 08 20 e-mail: pielichowska_s@zm.gliwice.eu
IV Oddziat przy ul. Kozielskiej 71 tel. 32 238 32 92 w. 1 e-mail: habinska_r@zm.gliwice.eu
14) W przypadku podjecia decyzji o rezygnacji z pobytu dziecka w ztobku rodzic informuje
kierownika droga mailowa.

15) Przy kazdorazowej zmianie numeru telefonu, rodzice na biezaco aktualizujg numery
kontaktowe, ktore posiada ztobek.

16) Rodzice sg zobowigzani do odbierania telefonéw ze ztobka.

8. HIGIENA, CZYSZCZENIE I DEZYNFEKCJA POWIERZCHNI I POMIESZCZEN.

1) Bezposrednio po wejsciu do kazdego z budynkow wyznaczono miejsca i zainstalowano
w kazdym z punktow dozownik z preparatem do dezynfekcji ragk oraz zamieszczono informacje
0 obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste wchodzace do ztobka.

2) Przeprowadzajac dezynfekcje powierzchni nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci nie
byly narazone na wdychanie oparow S$rodkow stuzacych do dezynfekcji. Procesy ich
czyszczenia, mycia i dezynfekcji przeprowadza si¢ codziennie wedtug harmonogramu mycia
i dezynfekcji powierzchni dotykowych, ciggow komunikacyjnych oraz zaplecza socjalno-
sanitarnego pracownikow (zatacznik nr 5 do Procedur).

3) Wyposazenie placu zabaw przed kazdym uzyciem jest czyszczone z uzyciem detergentu,
a sprzet wynoszony do ogrodéw jest regularnie czyszczony i po kazdym uzyciu dezynfekowany.

4) Postepowanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem:

odpady takie jak: maseczki, rekawiczki stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka
zarazenia i rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktére po
zawigzaniu wrzucane sg do pojemnika na odpady zmieszane.

9. BEZPIECZENSTWO ZYWIENIA

1) W ztobku zapewnia si¢ warunki higieniczne w procesie zywienia dzieci zgodnie
Z wymaganymi przepisami prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania Zywienia zbiorowego.

2) Czyszczenie, mycie i dezynfekcja blatow stotow i poreczy krzeset w jadalniach grup
dziecigcych odbywa si¢ po kazdym positku, a w przypadku grupy dodatkowej, w jadalni
wydawanie positkéw odbywa si¢ zmianowo przestrzegajac czyszczenia blatow stotow
i poreczy krzeset po poprzedniej grupie dziecigcej.
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3) Pracownikom kuchni zapewnia si¢ przestrzen umozliwiajagcg zachowanie bezpiecznej
odleglosci pomiedzy stanowiskami. Zapewnia si¢ ptyny do dezynfekcji powierzchni i sprzgtow.

4) W blokach kuchennych utrzymuje si¢ stan wysokiej higieny, wykonywane jest mycie
I dezynfekcja stanowisk pracy, opakowan produktow, sprz¢tu kuchennego.

5) Wielorazowe naczynia stolowe i sztuéce myje sie¢ w zmywarkach z funkcjg wyparzania
z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum +60°C.

10. BEZPIECZENSTWO | HIGIENA PRACY

1) Personel opiekujacy si¢ dzie¢mi i pozostali pracownicy maja dostep do indywidualnych
srodkéw ochrony osobistej, tj. jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos, fartuchy
z dtugim r¢kawem, przyltbice.

2) Maseczki wielokrotnego uzytku oraz fartuchy ochronne po uzyciu pierze si¢ w pralce
w 60 stopniach z dodatkiem $rodka dezynfekujacego np. ACE oraz suszy i prasuje.

3) Pracownicy na stanowiskach: pielegniarka, opiekun, kierownik zostaja zaopatrzeni
w indywidualne $rodki ochrony osobistej: fartuch z dlugim r¢kawem (do uzycia np. do
przeprowadzania zabiegdw higienicznych u dziecka - adekwatnie do aktualnej sytuacji),
maseczki na usta i nos oraz przytbice.

4) Pracownicy na pozostatych stanowiskach: pokojowa, kucharz, pomoc kuchenna, intendent
zostaja zaopatrzeni w $rodki ochronne: maseczki na usta i nos, przytbice i fartuch z dlugim
rekawem do uzycia w razie koniecznosci.

5) Pracownicy na stanowiskach: robotnik gospodarczy, referent, glowny ksiegowy, starszy
ksiggowy, specjalista ds. kadr, dyrektor zostaja zaopatrzeni w $rodki ochronne: maseczki
na usta i nos, przylbice do uzycia w razie konieczno$ci.

6) Dla wszystkich pracownikéow Ztobkéw Miejskich sg dostepne w kazdym Oddziale
jednorazowe rekawiczki.

7) W sytuacjach koniecznych mozna wymienione indywidualne $rodki ochrony osobistej stosowac

W nastepujacy sposob:

e rckawiczki, fartuchy — do przeprowadzania zabiegéw higienicznych u dziecka -
fakultatywnie,

e maseczki na usta i nos — w momencie odbierania dzieci od rodzicéw i przekazywania dzieci
rodzicom — obligatoryjnie,

e maseczki na usta i nos — w przypadku zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawow
choroby lub stanu gorgczkowego — obligatoryjnie.

8) Punkty mycia rak dla pracownikéw sa zaopatrzone w mydto do mycia rak, preparat do
dezynfekcji rak, $srodki do suszenia rgk oraz sg podigczone do biezacej cieptej i zimnej wody
oraz sprawnego systemu kanalizacyjnego, jak réwniez Wywieszone sg instrukcje prawidtowego
mycia i dezynfekowania rak.

9) Pomieszczenia sanitarnohigieniczne, w tym toalety i nocniki dziecigce sg codziennie myte
i dezynfekowane.
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11. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19

11.1. Zasady ogdlne

1) W Oddziatach zostaly wyznaczone pomieszczenia do odizolowania osoby, u ktorej
stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenia te zostaty zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki, ptyn do dezynfekcji rak.

2) Obszar, w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba, u ktorej wystapity objawy chorobowe
wskazujace na mozliwo$¢ zakazenia COVID-19 (w tym pomieszczenie do odizolowania
osoby), nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, myciu i dezynfekcji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem powierzchni dotykowych tj. klamki, porecze, uchwyty itp.;

3) Kierownik lub osoba zastepujaca sporzadza liste¢ osob, z ktorymi osoba podejrzana
0 zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

4) Dyrektor, na podstawie otrzymanych od kierownika informacji powiadamia organ
prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych dzieci czy pracownikow
wskazujacych na mozliwosé¢ zakazenia COVID-19.

5) Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dziatan
w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

6) W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikow o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktoéra przebywata w ostatnim tygodniu w placowce,
postepuje si¢ zgodnie z wytycznymi okre$lonymi w pkt 3)-5).

7) Pracownicy postepuja zgodnie z ponizszymi zaleceniami:

e W przypadku wystapienia niepokojacych objawdéw pracownik nie moze przyjs¢ do pracy,
pozostaje w domu i kontaktuje si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
aby uzyska¢ teleporade medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwoni pod nr
999 lub 112 i informuje, ze moze by¢ zakazony koronawirusem;

e Zaleca si¢ biezace S$ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl a takze obowigzujgcych przepisOw prawa;

e W przypadku wystapienia niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem
na stanowisku pracy, pracownika nalezy niezwtocznie odsuna¢ od pracy. Kierownik wydaje
pracownikowi polecenie opuszczenia placowki W celu umozliwienia mu uzyskania porady
lekarskiej;

e Zaleca si¢ stosowanie do wytycznych GIS dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/
oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym;

e W przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ si¢ do powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub pozyskania porady.

- telefony alarmowe PSSE Gliwice dotyczacy koronawirusa (w godzinach 7% - 21°0);
666 227 205
882 456 230
323380510
323380511
- infolinia NFZ — Jak postgpowaé¢ w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem
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tel. 800 190 590

8) W miejscach tatwo dostepnych w budynkach ztobkoéw umieszcza si¢ numery telefonow stuzb
medycznych oraz stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

11.2. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka

1) Dziecko w trakcie pobytu w ztobku przejawiajace niepokojace oObjawy choroby jest
odizolowane w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum
2 m odlegtosci od innych oséb z tym, ze dziecku zapewnia si¢ statg opieke. Personel ztobka
niezwlocznie powiadamia rodzicow 0 tej sytuacji w celu pilnego odebrania dziecka z placowki.

2) Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika ztobka, ktory zachowuje wszelkie srodki
bezpieczenstwa - przed wejsciem do pomieszczenia dezynfekuje rgce (takze po wyjsciu
z pomieszczenia) oraz zaktada maseczke ochronng rekawiczki i fartuch ochronny.

3) Opiekun, ktory zauwazyt objawy chorobowe u dziecka, informuje o tym kierownika lub osobe
go zastepujaca.

4) Kierownik kontaktuje si¢ niezwitocznie - telefonicznie z rodzicem dziecka, a w przypadku
braku kontaktu, z osoba upowazniong i wzywa te¢ osobg do niezwtocznego odbioru dziecka
z placowki informujac o powodach.

5) W przypadku pozyskania informacji o tym, ze u dziecka w danej grupie dziecigcej
stwierdzono chorobe zakazng, kierownik lub wskazany przez kierownika pracownik kontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami dzieci z grupy, w ktorej przebywato chore dziecko i informuje ich
0 zaistniatej sytuacji.

6) Rodzice izolowanego dziecka odbierajg dziecko ze ztobka przy drzwiach wejsciowych do
grupy.

11.3. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

1) W przypadku wystapienia u pracownika, wykonujacego obowiazki, niepokojacych objawow
infekcji drog oddechowych, pracownik niezwiocznie przerywa swojg prace i informuje
kierownika lub osobe zast¢pujaca - zachowujac stosowny dystans i srodki ostroznosci, aby nie
dochodzito do przenoszenia zakazenia.

2) Kierownik wydaje pracownikowi polecenie opuszczenia placowki w celu umozliwienia mu
uzyskania porady lekarskiej.

3) Wykreslono

4) Obszar, w ktorym przebywat i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19,
jest niezwtocznie skrupulatnie myty oraz powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtaczniki
Swiatla, porecze, sa dezynfekowane.

5) W przypadku potwierdzonego u pracownika zakazenia SARS-CoV-2 kierownik zawiadamia
dyrektora, a nastepnie zawiadamia powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna, stosuje si¢ do
polecen przez nig wydawanych.

12. DOKUMENTY ZWIAZANE
o Wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r.
dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337).
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Procedura nr GHP 20 Profilaktyka zakazen wirusem SARS-CoV-2 w pomieszczeniach
zywnosciowych.

13. ZALACZNIKI:

Nr 1 — Organizacja pracy w Oddziale

Nr 2 — Deklaracja dotyczaca przyjecia dziecka do Oddziatu w zwigzku z ograniczong liczbg miejsc
w okresie pandemii

Nr 3 — O$wiadczenia rodzicow/opiekunow prawnych dziecka

Nr 4 — Deklaracja rodzicow/opiekundow prawnych dziecka

Nr 5 — Harmonogram mycia i dezynfekcji ciaggow komunikacyjnych, zaplecza socjalno-sanitarnego
pracownikow oraz powierzchni dotykowych

Nr 6 — Wykaz $rodkow chemicznych do mycia i dezynfekcji stosowanych w profilaktyce zakazen
wirusem SARS-CoV-2

Nr 7 — Formularz mycia i dezynfekcji ciagow komunikacyjnych, zaplecza socjalno-sanitarnego
pracownikow oraz powierzchni dotykowych.
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